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+ित,

अपर संचालक,
सम,त संभागीय �े.ीय काया�लय
उ
च िश�ा िवभाग

िवषयः- अ1धका3रय4 एवं कम�चा3रय4 हेतु शासक7य ई-मेल आईडी िनमा�ण के 1लए िनधा�3रत +प. म; जानकारी
संकलन कर +ेिषत करने बाबत।
 

उपरो� िवषयांतग�त सम,त शासक7य महािव>ालय4 म; काय�रत िनयिमत अ1धका3रय4 एवं
कम�चा3रय4 के 1लए शासक7य ई-मेल आईडी िनिम�त िकया जाना ह।ै इस हेतु संभाग के महािव>ालय4 मे
पद,थ सम,त अ1धका3रय4 एवं कम�चा3रय4 क7 जानकारी िनधा�3रत +प. म; संक1लत कर +@येक
महािव>ालय का अलग-अलग शीट बना कर संभाग का एक7कृत ए'सेल फाइल इस काया�लय को ईमेल
आईडी itcellhedcg@gmail.com पर 3 िदवस मे उपल�ध कराना सुिनिAत कर;।

इसी +कार संभागीय �े.ीय काया�लय मे काय�रत अ1धका3रय4 एवं कम�चा3रय4 क7 जानकारी भी
पृथक ए'सेल फाइल मे तयैार कर +ेिषत कर;। पूव� म; 1जन अ1धका3रय4/कम�चा3रय4 के शासक7य ईमेल बनाए
जा चुके हC, उनक7 जानकारी भी ए'सेल शीट मे अिनवाय� Dप से +िवE कर; तथा उनक7 ईमेल आईडी का
िववरण भर कर रीमाक�  मे पूव� से िनिम�त 1लखा जाना सुिनिAत कर;। 
टीप: ए'सेल शीट मे सम,त जानकारी केवल  अGंेजी भाषा (Times New Roman Font) मे +िवE कर;।
 (आय�ु, उ
च िश�ा �ारा अनुमोिदत )

 
संलH: उपरो�ानुसार ए'सेल फॉमIट

संय�ु संचालक
उ
च िश�ा संचालनालय
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